
冶金与能源工程学院
实习经费报销院内审核申请表
提交申请时间：20   年   月     日
	基本信息

	实习名称：
	班级、人数：

	实习地点：
	实习起止时间：

	指导教师：
	系、室：

	教师队长：                  学生队长：

	学生经费核查

	借支经费
	　每人：
	合计：　

	交通费
	　每人：
	合计：　

	住宿费
	　每人：
	合计：　

	实习管理费
	　每人：
	合计：　

	讲课费
	　

	毕业设计（论文）资料费
	

	实习活动费
	　

	其它
	

	合计
	　

	队长签字：                （教师） ，              （学生）

20    年   月     日

	教务办审核意见：

审核人签字：

                                      20    年   月     日

	教师经费审核

	借支经费
	　每人：
	合计：　

	交通费
	　每人：
	合计：　

	住宿费
	　每人：
	合计：　

	补助费
	　每人：
	合计：　

	其它费用
	

	合计
	

	教师签字：            

20    年   月     日

	教务办审核意见：

审核人签字：

                                        20   年   月     日

	学院审批：
20   年   月     日


说明：

1. 实习结束后一周内，提交此申请表进行审核；

2. 请附审核所需票据（车票或租车发票、住宿发票和学生实习报销单等）；
3. 经费报销时限以车票和住宿时间为准；

4. 未经院内审核擅自报销者后果自负。
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